Zupan Obcine Zirovnica na podlagi Stirinajstega odstavka 9. ¢lena Zakona o zasCiti prijaviteljev
(ZzPri) (Uradni list RS, &t. 16/23) v povezavi s 60. €lenom Statuta Obcine Zirovnica (Uradni list RS,
St. 88/16 — UPB2) sprejemam

PRAVILNIK O VZPOSTAVITVI NOTRANIE POTI ZA PRIJAVO

1. dlen

(uvodna dolocba)
Namen tega pravilnika je vzpostaviti notranjo pot za prijavo krsitev veljavnih predpisov, za katero

so posamezniki izvedeli v delovnem okolju in njihovo obravnavo ter zascito posameznikov, ki prijavijo
krsitev (v nadaljevanju: prijavitelji).

V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo enak pomen, kot so opredeljeni v ZZPri ter ostalih veljavnih
predpisih.

2. Clen
(uporaba)
Ta pravilnik se uporablja za vse fizicne osebe, ki prijavijo krsitev veljavnih predpisov, povezanih s
poslovanjem obcinske uprave Obgine Zirovnica.

3. dlen
(imenovanje zaupnika)
V obginski upravi Obcine Zirovnica se za zaupnico imenuje Nina Pretnar.
Zaupnica sprejema prijave in jih obravnava skladno z 12. ¢lenom ZZPri in tem pravilnikom.

4. Clen
(prijava in kontaktni podatki za sprejem prijav)
Prijave se podajo praviloma na obrazcu iz Priloge 1 tega pravilnika in se sprejemajo na naslednje
nacine in na naslednje naslove:
po e-posti na naslov: zaupnik@zirovnica.si,
na telefonski Stevilki zaupnice: 04 5809104,
- na naslovu: Obg&ina Zirovnica, Breznica 3, 4274 Zirovnica, s pripisom »v roke Zaupnici za
notranjo prijavo«,
osebno pri zaupnici po predhodnem narocilu po telefonu ali e-posti.

5. ¢len
(postopek prejema notranje prijave)
Prijavitelj lahko prijavo poda pisno ali ustno.
V primeru ustne prijave zaupnica izdela natancen zapis prijave in ga prijavitelju poslje v pregled in
podpis, Ce ta to Zeli in ¢e opredeli, kam naj se poslje.

6. Clen
(evidentiranje prijave)
Zaupnica prijavo evidentira v v ro¢no evidenco, ki jo vodi v Excel tabeli za vsako leto.
Evidenca prejetih prijav vsebuje naslednje podatke: stevilka zadeve, datum prejema prijave, delovno
podrodje krsitve, datum potrditve prejema prijave, datum povratne informacije prijavitelju, datum
porocila vodstvu.



Zaupnica evidentira prijavo tako, da upoSteva prepoved rzkritja identitete in zaupnosti iz 6. clena
ZZPri.

Podatek o prijavitelju in o povzroCitelju krsitve zaupnica zabeleZi na natin, da bo mogoce njegovo
kasnejée enostavno ¢rtanje oziroma unicenje.

Prijave se hranijo v posebni zaklenjeni omari v pisarni zaupnika.

Po poteku petih let se iz evidence briejo podatki o prijavitelju in povzroCitelju ter vsebina prijave,
porocilo vodstvu in evidenéni podatki pa se hranijo 10 let.

7. Clen

(naloge zaupnice in zasCita prijavitelja)
Zaupnica opravlja naloge, ki jih dolota 10. Clen ZZPri in ta pravilnik, vkljuno s svetovanjem in
pomocjo prijavitelju pred povracilnimi ukrepi.
Zaupnica ima pri delu dostop do gradiva, relevantnega za obravnavo prijave, zaposleni pa so ji dolzni
nuditi pomo¢ in informacije potrebne za njeno delo.
Zaupnica podatke, s katerimi se seznani, uporablja le za namene obravnave prijave in odprave
krsitve.
Prijavitelj lahko zaprosi zaupnico za pojasnila glede za3Cite v primeru prepovedanih povracilnih
ukrepov, kot je doloena v 7. poglavju ZZPri.

8. ¢len
(postopek obravnave notranje prijave)
Zaupnica prijave obravnava po vrstnem redu njihovega prejema.
Zaupnica ne sme razkriti identitete prijavitelja, razen pod pogoji iz ZZPri.

9. clen

(predhodni preizkus)
Zaupnica v sedmih dneh od prejema prijave preizkusi, Ce so izpolnjeni pogoji za njeno obravnavo v
skladu z 11. &lenom ZZPri, tako da izpolni kontrolni seznam iz Priloge 2 tega pravilnika.
Ce zaupnica ugotovi, da so pogoji za obravnavo prijave izpolnjeni, prijavitelju v sedmih dneh od
prejema prijave izda potrdilo o sprejemu prijave, ki vkljucuje datum in Cas prejema, v nasprotnem
primeru prijavitelja v istem roku seznani z razlogi, zaradi katerih prijave ne bo obravnavala.
Ce je prijavitelj anonimen, se obves¢anje iz prejSnjega odstavka izvede na naslov ali nacin, ki ga je
navedel prijavitelj.
Kadar je Ze ob sprejemu ustne prijave otitno, da prijave ni mogoce obravnavati v postopku
obravnave notranje prijave, lahko zaupnica prijavitelja usmeri na ustrezno pot za zunanjo prijavo ali
na drug ustrezen postopek.

10. Clen
(obravnava prijave)

Zaupnica obravnava prijavo, pripravi ustrezno porocilo in obvesta prijavitelja ter Zupana v skladu z
dolocbami 12. Clena ZZPri.

Zaupnica prijavo pregleda in ugotovi, katera oseba v obginski upravi je pristojna za odpravo krsitve,
na katero se nana$a prijava. Pristojno osebo seznani z opisom prijavijene krsitve ter svojimi predlogi
ukrepov. V obvestilu oznali, da gre za obravnavo prijave po ZZPri ter doloci rok za povratno
informacijo glede izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo kr3itve in zoper krsitelja.

Zaupnica lahko po lastni oceni ali na predlog pristojne osebe za odpravo krsitve opravi pogovor s
prijaviteljem z namenom ugotovljanja okolisin, ki so pomembne za opredelitev in odpravo krsitve.



11. ¢len
(letno porodilo)
Zaupnica do 1. februarja tekocega leta direktorici obCinske uprave posreduje porotilo o Stevilu
prejetih, anonimnih in utemeljenih prijav ter Stevilu obravnavanih povraéilnih ukrepov v preteklem
letu.

12. clen
(zunanja prijava v primeru neucinkovitosti notranje prijavne poti)
Prijavitelj lahko poda zunanjo prijavo pristojnemu organu za zunanjo prijavo iz 14. &lena ZZPri, &
meni, da notranje prijave ne bi bilo mogoce ucinkovito obravnavati, ali da v primeru notranje prijave
obstaja tveganje povracilnih ukrepov.
Prijavitelj lahko krSitev javno razkrije pod pogoji iz ZZPri.

13. ¢len
(informiranja zaposlenih in drugih oseb v obcinski upravi)
Informacije o nacinu uporabe notranjih poti za prijavo ter o postopkih za zunanjo prijavo organom
za zunanjo prijavo in drugim pristojnim organom se objavljajo na streZniku Obdine Zirovnica.

14. ¢len
(posodabljanje dokumenta)
Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo na enak naéin kot pravilnik.

15. ¢len
(zacetek veljavnosti in objava)
Pravilnik zacne veljati z dnem objave na streZniku Obcine Zirovnica.
Pravilnik je v fizi¢ni obliki dostopen pri direktorici ob&inske uprave.

Stevilka: 007-0002/2023
Datum: 23.05.2023




Priloga 1
Kontrolni seznam za predhodni preizkus prijave

1. Prijavitelj je fizicna oseba — DA/NE

2. Prijavitelj je zaposlen v ob€inski upravi oziroma je pripravnik, pogodbeni delavec, dijak ali
Student na praksi ali po€itniskem delu — DA/NE

3. Prijavitelj prijavija krSitev oziroma sum o dejanski ali morebitni krSitvi predpisov, ki se je ali
se bo zelo verjetno zgodila v obdinski upravi — DA/NE

4. Domnevna krsitev se je zgodila v ob¢inski upravi ali v povezavi z njenim delovanjem — DA/NE

Prijava ni o¢itno neutemeljena — DA/NE

6. Prijavljena krSitev Se traja, oziroma je prenehala pred manj kot dvema letoma — DA/NE

o




Priloga 2 - Vzorec prijave

OBCINA ZIROVNICA
Brezni,ca 3
4274 ZIROVNICA

NOTRANJA PRIJAVA KRSITVE PREDPISA V DELOVNEM OKOLJU PO ZZPRI

PODATKI O PRIJAVITELIU

Ime in priimek: Anonimna prijava: DA
(oznacite DA, Ce podajate
anonimno prijavo)

Zaposlen ali druga
povezava z delovnim

okoljem:
Kontaktni naslov za povratne
informacije, Ce jih anonimni
prijavitelj Zeli (neobvezno za
anonimno prijavo):

Naslov:

E-posta:

Telefon:

Drugi kontaktni podatki:

Organ, ki bo obravnaval vaso prijavo, vas lahko zaradi uéinkovite obravnave kréitve naknadno kontaktira.

Ce tako Zelite, lahko prijavo podate anonimno, brez razkritja svojih osebnih podatkov. Za prejem povratnih
informacij o obravnavi anonimne prijave, prosimo, da navedete, na kateri naslov oziroma nacin jo Zelite prejeti.
Prijavitelj do zaSCite po ZZPri ni upraviéen, ¢e je prijavo podal dve leti ali ve¢ po prenehanju kriitve.

PODATKI O KRSITVI V DELOVNEM OKOLJU
(OBCINSKA UPRAVA OBCINE ZIROVNICA)

Cas zacetka, trajanja in konca kréitve:

Podatki o krsitelju:

Opis krsitve (kaj, kdaj, kje): Navedite kreni predpis ter tudi morebitne price in dokumente
ali druge dokaze, ki podpirajo vase trditve, npr. e-postno komunikacijo ali druge pisne
dokaze:




ZASCITA PRED POVRACILNIMI UKREPI
Nekateri prijavitelji tvegajo tudi povracilne ukrepe, mascevanje s strani vodstva ali sodelavcev.
Ce je takéno tveganje podano tudi v vaSem primeru, izpolnite spodnjo rubriko.

Ali obstaja tveganje povracilnih ukrepov Ali potrebujete pomoc in zastito pred
zaradi prijave (19. ¢len ZZPri)? povracilnimi ukrepi (10. Clen ZZPri)?
DA/NE — informacije o pravnih moznostih;
3 - potrdilo o vloZeni prijavi;

Ce da, prosimo, navedite, za katere - dokazila iz postopka s prijavo;
povracilne ukrepe obstaja tveganje: - drugo:

Povradilni ukrepi so praviloma posledica podane notranje (ali zunanje) prijave. Lahko vkljuCujejo odpustitev,
premestitev, znizanje place, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali ustrahovanje. Kot povradilni ukrep se
Stejeta tudi groZnja s povracilnim ukrepom ali poskus povracilnega ukrepa.

POTRDITEV RESNICNOSTI

Potrjujem, da so informacije v tej prijavi resniéne, prijavo podajam v dobri veri in sem
seznanjen, da je neresnina prijava lahko prekriek po 28. ¢lenu ZZPri, za katerega je
zagrozena globa od 400 do 1.200 EUR.

Prijavitelj



